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Mainzer Netze GmbH • Rheinallee 41 • 55118 Mainz 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elektronischer Rechnungsversand 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir, die Mainzer Netze GmbH, betreuen in unserer Funktion als kaufmännischer Shared-Ser-
vice die Buchhaltung diverser Gesellschaften des Konzerns der Zentrale Beteiligungsgesell-
schaft der Stadt Mainz mbH (im Folgenden ZBM). Ab sofort bieten wir Ihnen die Möglichkeit, 
Ihre Rechnungen via E-Mail an uns zu senden. Dies betrifft u. a. folgende Gesellschaften: 
 
Mainzer Stadtwerke AG 
Mainzer Netze GmbH 
Mainzer Verkehrsgesellschaft mbH 
Überlandwerk Groß-Gerau GmbH 
….  
 
Eine vollständige Liste aller betroffenen Gesellschaften finden Sie im Anhang! 
 
 
Durch die Nutzung der elektronischen Rechnung ergeben sich für Sie zahlreiche Vorteile: 
 

- Kostenoptimierung: Kosten und Arbeitsaufwand für Druck und Versand der Rechnung 

entfallen. 

- Liquiditätsoptimierung: Die Übermittlung Ihrer Rechnung erfolgt deutlich schneller als 

bei einer Papierrechnung, was zu einer früheren Rechnungsverarbeitung und somit 

auch zu einer früheren Zahlung führt. 

- Umweltschutz: Ressourcenverbrauch und Transportemissionen lassen sich praktisch 

komplett vermeiden. 

 
 
 
 
 

Kaufm. Service-Center 
Rheinallee 41 
 
 

Ihr Ansprechpartner 
Alexander Ries 
 

E-Mail 
alexander.ries@mainzer-netze.de 
 

Telefon 
06131 / 12 -6805 
 

Telefax 
06131 / 12 -96805 
 

Datum 
1. Dezember 2023 
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Mit Einführung der elektronischen Eingangsrechnungsverarbeitung haben wir die als Anlage 
beigefügte Richtlinie für die Rechnungsübermittlung erstellt. Bitte beachten Sie die hierin ange-
gebenen Konventionen im Rahmen der Umstellung auf elektronischen Rechnungsversand. 
 
Wir würden uns freuen, Ihre Rechnung künftig elektronisch zu erhalten und verbleiben mit 
freundlichen Grüßen 
 
 
 
Mainzer Netze GmbH 
 
 
i.V. Christian Binnefeld i. V. Alexander Ries 
 
 
Leiter kaufmännisches Service-Center Leiter Kreditorenbuchhaltung 
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Richtlinie der Rechnungsübermittlung  
 
Allgemeines  
 
Die nachfolgenden Regelungen für die Rechnungsübermittlung gelten für die in der am Ende 
angefügten Liste aufgeführten Unternehmen des ZBM-Konzerns. 
 
Rechnungen sind stets in einfacher Ausfertigung auszustellen. Insbesondere bitten wir darum, 
bei elektronischem Rechnungsversand die Rechnungen nicht zusätzlich per Post zu versen-
den.  
 
Innerhalb der Rechnungen sind die jeweilige Bestellnummer und die Bestellposition(en) laut 
Bestellung anzugeben.  
Liegt ausnahmsweise keine schriftliche Bestellung vor, so sind im Textblock der Rechnung  
(d.h. nicht in der Anschrift) der Name und die Abteilung des/der Mitarbeiters/in anzugeben, der 
die Lieferung/Leistung veranlasst hat.  
 
Der bevorzugte Übermittlungsweg für Rechnungen ist der Versand per E-Mail.  
 

 
Elektronischer Rechnungsversand  
 
Für den elektronischen Rechnungsversand gelten nachfolgende Konventionen. Hiervon abwei-
chende Rechnungen können leider nicht bearbeitet werden.  

1. Grundsätzlich bevorzugen wir elektronische Rechnungen im Zugferd-Format als Anhang zu 
einer E-Mail. Alternativ können Sie uns ihre Rechnung auch nur als PDF schicken. 

2. Rechnungsrelevante Informationen im Text der E-Mail können nicht verarbeitet werden.  

3. In einer E-Mail darf grundsätzlich nur eine einzige Rechnung enthalten sein. 

4. Die Dateien dürfen nicht verschlüsselt, passwortgeschützt oder gepackt (z.B. als ZIP) sein. 

5. Wenn Sie uns keine Zugferd-Rechnung senden, ist der Dateiname der Rechnung grund-
sätzlich frei wählbar, bis auf folgende Ausnahme: Er darf nicht mit „An“ oder „Att“ beginnen. 
Anlagen zur Rechnung müssen entweder als weitere Seiten der Rechnung selbst oder als se-
parater Dateianhang im PDF-Format beigefügt werden. Von uns bevorzugt wird ein zusätzli-
cher Dateianhang. Der Dateiname aller Anlagen muss zwingend mit „An“ oder „Att“ beginnen 
(Groß- und Kleinschreibung ist nicht relevant). 
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6. Um die in § 14 UStG geforderte Unversehrtheit der Rechnungen sicherzustellen, müssen 
die Rechnungen direkt vom Aussteller an folgende Adresse gesendet werden, d.h. von Dritten 
weitergeleitete Emails können nicht verarbeitet werden: 

rechnungen@mainzer-netze.de 

7. Bitte beachten Sie auch, dass sonstige Korrespondenz, die auf dieser Adresse eingeht (z.B. 
Mahnungen, Auftragsbestätigungen, Lieferscheine, o. ä.), von uns nicht bearbeitet wird. Mah-
nungen senden Sie uns bitte an: 

kreditorenbuchhaltung@mainzer-netze.de 

8. Rechnungen, die Sie uns elektronisch zusenden, sind nicht mehr mit dem Adresszusatz 
c/o Mainzer Netze GmbH, Rheinallee 41, 55118 Mainz zu versehen sondern mit der tatsächli-
chen Anschrift der jeweiligen Gesellschaft (vgl. Anlage). 
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Liste der Gesellschaften 
 

 Firma Rechnungsanschrift 

 Energietechnik Rhein-
Main GmbH 

Heimstraße 7  
64521 Groß-Gerau 

 

Gonsbachterrassen 
GmbH 

Rheinallee 41  
55118 Mainz 

 

Mainzer Breitband GmbH Rheinallee 41  
55118 Mainz 

 Mainzer Bürgerhäuser 
GmbH & Co. KG 

Schillerplatz 18 
55116 Mainz 

 

Mainzer Bürgerhäuser 
Verwaltungs GmbH 

Jockel-Fuchs-Platz 1 
55116 Mainz 

 Mainzer Hafen GmbH Rheinallee 41  
55118 Mainz 

 

Mainzer Netze GmbH Rheinallee 41  
55118 Mainz 

 

Mainzer Stadtbad GmbH Rheinallee 41  
55118 Mainz 

 

Mainzer Stadtwerke AG Rheinallee 41  
55118 Mainz 

 

Mainzer Stadtwerke Ener-
gie und Service GmbH 

Rheinallee 41  
55118 Mainz 

 

Mainzer Verkehrsgesell-
schaft mbH 

Mozartstraße 8  
55118 Mainz 

 MVGMeinRad GmbH Mozartstraße 8  
55118 Mainz 

 

Mainzer Verkehrs Service 
GmbH 

Mozartstraße 8  
55118 Mainz 

 Mainzer book-n-drive Car-
sharing GmbH 

Mozartstraße 8 
55118 Mainz 

 

Mainzer Wärme Plus 
GmbH 

Rheinallee 41  
55118 Mainz 

 

Mainzer erneuerbare 
Energien GmbH 

Rheinallee 41  
55118 Mainz 

 

Überlandwerk Groß-Gerau 
GmbH 

Friedrichstraße 45  
64521 Groß-Gerau 

 

ÜWG Engineering GmbH Friedrichstraße 45  
64521 Groß-Gerau 

 

ÜWG Stromnetze GmbH 
& Co. KG 

Friedrichstraße 45  
64521 Groß-Gerau 

 ÜWG Stromnetze  
Verwaltungs GmbH  

Friedrichstraße 45  
64521 Groß-Gerau 
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Zentrale Beteiligungsge-
sellschaft der Stadt Mainz 
mbH 

Jockel-Fuchs-Platz 1 
55116 Mainz 

 

Zollhafen Mainz GmbH & 
Co KG 

Rheinallee 41  
55118 Mainz 

 
Pionext GmbH 
 

Otto-Lilienthal-Straße 2 
55232 Alzey 

 
Pionext Asset GmbH & 
Co. KG 

Otto-Lilienthal-Straße 2 
55232 Alzey 

 
Pionext Service GmbH & 
Co. KG 

Otto-Lilienthal-Straße 2 
55232 Alzey 

 
Pionext 1 GmbH & Co. KG Otto-Lilienthal-Straße 2 

55232 Alzey 

 
Pionext 2 GmbH & Co. KG Otto-Lilienthal-Straße 2 

55232 Alzey 

 
Pionext 3 GmbH & Co. KG Otto-Lilienthal-Straße 2 

55232 Alzey 

 
Pionext 4 GmbH & Co. KG Otto-Lilienthal-Straße 2 

55232 Alzey 

 
Pionext 5 GmbH & Co. KG Otto-Lilienthal-Straße 2 

55232 Alzey 

 
Pionext 6 GmbH & Co. KG Otto-Lilienthal-Straße 2 

55232 Alzey 

 
Pionext 7 GmbH & Co. KG Otto-Lilienthal-Straße 2 

55232 Alzey 

 
Pionext 8 GmbH & Co. KG Otto-Lilienthal-Straße 2 

55232 Alzey 

 
Pionext 9 GmbH & Co. KG Otto-Lilienthal-Straße 2 

55232 Alzey 

 
Pionext 10 GmbH & Co. 
KG 

Otto-Lilienthal-Straße 2 
55232 Alzey 

 
Pionext Windpark Schell-
weiler GmbH & Co. KG 

Otto-Lilienthal-Straße 2 
55232 Alzey 

 

KIM GmbH Taunusstraße 59-61  
55118 Mainz 

 

Kulturzentren Mainz 
GmbH 

Schillerplatz 18 
55116 Mainz 

 

Pfalzwind GmbH Wredestraße 35 
67059 Ludwigshafen 

 

Rheinhessen Solar GmbH Rheinallee 41  
55118 Mainz 

 

Wohnen und Energie 
Mainz GmbH 

Rheinallee 41  
55118 Mainz 

 


